Stredni primyslova $kola Hranice, Studentska 1384, Hranice I-Mésto, 753 01 Hranice
hleda do svého tymu

Asistentku/asistenta reditele skoly s projektovou agendou (celkem 1 Gvazek)
Chcete byt soucasti moderni stfedni Skoly a pracovat s mladou generaci?

Hleddme spolehlivou a peclivou kolegyni nebo kolegu, ktery zajisti chod sekretaridtu skoly,
administrativni podporu vedeni skoly a bude se podilet na pfipravé a realizaci projekt(
a dotacnich programi

Co bude Vasi naplni prace?

e zajisténi chodu sekretaridtu Skoly (vnitfni i vnéjsi komunikace)

e evidence, vyfizovani a archivace dokument( v ramci elektronické spisové sluzby

e béZné administrativni ¢innosti spojené s provozem skoly

e spoluprace pfi pfipravé a realizaci projektd a dotaénich programi Mésta Hranice,
Mikroregionu Hranicko a Olomouckého kraje

Co ocekavame?

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

e zkusenosti s elektronickou spisovou sluzbou a archivaci dokument podminkou
e predchozi zaméstnani v administrativé vyhodou

e velmi dobrou uZivatelskou znalost kancelarskych program

e ochotu ddle se rozvijet v oblasti informacnich a komunikacnich technologii

e spolehlivost, peclivost, loajalitu a dobré komunikacéni schopnosti

e fidi¢ské opravnéni skupiny B vyhodou

Co nabizime?

e finanéni ohodnoceni podle platového zafazeni a zapoditatelné praxe

e nastup 1.9.2026

e pracovni pomér na dobu urcitou s naslednym predpokladem prodlouzeni na dobu neurcitou,
zkuSebni doba 4 mésice

e zaméstnanecké benefity

e moznost dalSiho vzdélavani a profesniho rozvoje v rdmci pracovni pozice

Prihlasky do vybérového fizeni doloZené profesnim Zivotopisem a kopii dokladu o dosaZeném vzdélani,
pfipadné prehledem praxe, zasilejte na adresu skoly (viz vySe) nebo emailem na: skola@spshranice.cz
nejpozdéji do 31.05.2026.

Podrobnosti k vybérovému fizeni budou sdéleny uchazec¢lim po uzavérce pfihlasek.
Vice informaci:

Ing. Ivan Dolezel, reditel Skoly — 721 308 498
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